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MENGENAI INSITUT SUKAN NEGARA (ISN) 

ISN adalah sebuah agensi di bawah Kementerian Belia dan Sukan yang bertanggungjawab untuk 
program penyediaan atlet elit kearah temasya sukan antarabangsa utama seperti Sukan Olimpik, 
Kejohanan Dunia, Sukan Asia dan Sukan Komanwel. 

ISN berusaha membawa sukan Malaysia ke tahap yang lebih tinggi menerusi pembangunan amalan 
sistem berprestasi tinggi yang di tambah baik (Program Podium). ISN kini sedang mencari calon 
berkelayakkan untuk membangun, mengurus dan melaksanakan program ini. Calon-calon yang 
mempunyai pengalaman yang sesuai dan berkaitan digalakkan untuk memohon. 

NAMA JAWATAN: PENGURUS OPERASI 

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB: 
• Menyelaras kerjasama di antara bahagian untuk mencapai Objektif Strategik dan KPI. 
• Mengurus keperluan sumber tenaga, pengambilan dan pemilihan kakitangan dengan 

kerjasama pihak sumber manusia. 

• Berperanan dalam pelan jangka panjang termasuk membina inisiatif ke arah kecemerlangan 
operasi. 

• Mewujudkan dan menjalankan polisi operasi. 

• Menerapkan aspek kepimpinan dalam organisasi agar selaras dengan program berprestasi 
tinggi yang hendak dicapai. 

• Merancang dan menerangkan implimentasi peruntukan belanjawan. 

• Memantau, mengurus dan meningkatkan keberkesanan khidmat sokongan seperti IT, 
Sumber Manusia dan Kewangan. 

• Membantu menyelaras perhubungan antara khidmat sokongan. 

KELAYAKKAN DAN PENGALAMAN 
• Calon mesti mempunyai sekurang-kurangnya Sarjana Muda dalam Pentadbiran Awam atau 

Sumber Manusia atau Pentadbiran Perniagaan atau bidang lain yang berkaitan. 

• Mempunyai 5 tahun atau lebih pengalaman bekerja dalam bidang yang berkaitan. 

• Berpengetahuan dalam pengurusan kontrak kerajaan, keberkesanan organisasi dan amalan 
pengurusan organisasi. 

• Berkemahiran bertutur dan menulis dalam Bahasa Inggeris dan Bahasa Malaysia 

CIRI-CIRI DAN PERSONALITI 
• Berkemahiran tinggi untuk berkomunikasi dalam persekitaran pelbagai budaya 
• Menunjukkan komitmen berterusan untuk perkembangan profesional 

• Mampu untuk bekerja sepasukan atau secara berseorangan. 

• Sangat berdikari untuk tugasan yang berterusan dan menunjukkan tahap profesional yang 
tinggi. 

• Teratur, komited dan mampu bekerja dalam suasana tekanan untuk menyiapkan tugasan 
dalam tempoh yang singkat.  



ANGGARAN GAJI: Berdasarkan pengalaman dan kelayakkan 

Jika berminat, sila hantar CV terkini kepada podium@isn.gov.my 


